
武汉工程大学预算追加（调整）申报审批表
申报单位：                              填表时间：    年    月    日
	申报事项
	

	
	预算追加□                预算调整□

	申报事由及依据
	

	申报明细
(可另附)
	总金额
	人员经费
	公用经费
	支出范围及内容

	
	
	
	
	

	单位负责人意见
	（签章）         年   月   日

	分管联系的校领导意见
	 （签名）         年   月   日

	分管财务工作的校领导意见
	（签名）         年   月   日

	校长审批意见
	（签名）         年   月   日

	校长办公会/校党委常委会决议意见
	会议时间：
决议意见：

	计划财务处备案说明
	


填报说明：
1.申请预算的追加或调整须有充分的理由，并如实提供追加或调整的政策依据、相关批示意见、方案等材料。
2.预算的调整在每年5月、10月集中办理2次，相关单位应及时提交申报表及有关材料。预算调整指同类项目之间的调增或调减，预算调整原则上只能在人员经费项目之间、日常公用经费项目之间调整，专项经费不得调整。预算追加根据实际工作需要提出申请。
3.申请预算的追加或调整的总金额在10万元以下的，报校长审批；在10万元（含10万）以上，30万元以下的，提交校长办公会审定；在30万元（含30万）以上的，提交校党委常委会审定。

